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· ANSIOLUETTELO (henkilötiedot, koulutus, viimeisimmät työpaikat, kurssit)
· ILMOITTAUTUMINEN TYÖ- ja ELINKEINOTOIMISTOSSA, sinun tulee käydä omassa työ- ja elinkeinotoimistossasi ilmoittautumassa työttömäksi työnhakijaksi tai henkilöasiakkaaksi yrityksen perustamista varten. Selvitä samalla starttirahakelpoisuutesi. Hämeenlinnan Seudun Työ- ja Elinkeinotoimisto / neuvonta, Raatihuoneenkatu 11, puh. 01060 40041.
· VEROVELKATODISTUS, hae itseäsi koskeva verovelkatodistus Sisä-Suomen verovirasto, Lukiokatu 26, puh. 62241 joka on ilmainen, eikä saa olla 3 kk vanhempi. 

· LIIKETOIMINTASUUNNITELMA, pohja löytyy Hämeen uusyrityskeskuksen kotisivuilta, www.uusyrityskeskus.fi/hameenlinna tai oppaastamme. Kotisivuillamme on myös malliesimerkkejä. Apua saat omalta yritysneuvojaltasi. Hyvä tapa on lähettää suunnitelma omalle yritysneuvojalle tarkistettavaksi ja kommentoitavaksi   etunimi.sukunimi@uusyrityskeskus.fi Lisäksi SINULLA on hyvä mahdollisuus tehdä suunnitelmiasi osoitteessa www.liiketoimintasuunnitelma.com. Luo itsellesi tunnus.
· KANNATTAVUUSLASKELMAT, tutustu oppaaseemme ja mieti eri kululajeja. Tärkeintä on että tiedät oman palkkatarpeesi, tuottamasi palvelun hinnan ja määrän, tarvittavien investointien kokonaismäärän, markkinointiin tarvittavan rahasumman. Oman yritysneuvojasi kanssa teet vaihtoehtolaskelmia yritysideasi kannattavuudesta. Alustavia omia laskelmiasi voit toteuttaa osoitteessa www.liiketoimintasuunnitelma.com.  Luo itsellesi tunnus.
· NEUVONANTAJIEN APU, yhdessä yritysneuvojasi kanssa määrittelette neuvonantajatarpeesi ja saat tarvittavat lähetteet oikeille kontakteille. Tämäkin palvelu on sinulle maksutonta ja antaa vankkaa pohjaa yritysideasi kehittämiselle.

· YRITTÄJÄKOULUTUS, mikäli et ole käynyt yrittäjäkurssia hae koulutukseen välittömästi, sillä niitä on rajallinen määrä vuodessa. Yrittäjäneuvojasi auttaa sinua hakulomakkeen täyttämisessä.
Mikäli olet käynyt kurssin tai vastaavan, hanki jäljennökset koulutuksesta.
· SUOSTUMUS, sinun tulee allekirjoittaa oman yritysneuvojasi kanssa suostumus lausunnon kirjoittamiseen ja toimittamiseen Hämeenlinnan Seudun Työ- ja Elinkeinotoimistolle, ennen hakemuksen toimittamista.
· STARTTIRAHAHAKEMUS, siihen tarvittavat liitteet muodostuvat kaikista yllä olevista papereista. Apua hakemuksen tekoon saat omalta yritysneuvojaltasi.
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